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I. Введение 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования «Детский технопарк «Кванториум» - Дом 

пионеров» г.Альметьевска Республики Татарстан  является 

системообразующим учреждением, осуществляющим образовательную, 

воспитательную, методическую деятельность. 

Юридический адрес: 423450, Республика Татарстан г. Альметьевск, ул. 

Тимирязева, д.20.  

Телефон: 8(8553)38-68-98; е-mail: almetkvantorium@mail.ru. 
 

Лицензия (серия 16Л01 № 0006549, регистрационный номер 10362, 

выдана 9 октября 2019 года Министерством образования  и науки 

Республики Татарстан) дает право оказывать образовательные услуги по 

реализации образовательных программ по видам образования, по уровням 

образования, по профессиям,  специальностям, направлениям подготовки 

(для профессионального образования), по подвидам дополнительного 

образования. 

Деятельность учреждения опирается на следующие нормативные 

документы: 

 Конституция Российской Федерации (принята всенародным 

голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе 

общероссийского голосования 01.07.2020). 

 Федеральный закон об образовании в Российской Федерации от 

29.12.2012 №273-ФЗ. 

 Закон Республики Татарстан от 22.07.2013 №68-ЗРТ «Об образовании». 

 Конвенция о правах ребенка.  Принята резолюцией 44/25 Генеральной 

Ассамблеей от 20 ноября 1989 года. 

 Концепция развития дополнительного образования детей от 04.09.2014 

№1726-р. 

 Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 

17.06.2015г №443 «Об утверждении Стратегии развития воспитания 

обучающихся в Республике Татарстан на 2015-2029 годы». 

 Федеральный проект «Успех каждого ребенка» в рамках 

Национального проекта «Образование», утвержденный  Протоколом 

заседания президиума Совета при Президенте Российской Федерации 

по стратегическому развитию и национальным проектам от 03.09.2018 

№10. 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

09.11.2018 №196 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам». 

mailto:almetkvantorium@mail.ru


4 

 

 Постановление Правительства РФ от 29.03.2019г. № 363 «Об 

утверждении государственной программы Российской Федерации 

«Доступная среда». 

 Постановление Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 №28 «Об утверждении 

санитарных правил СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи» (Зарегистрирован 18.12.2020г. № 

61573). 

 Устав МБОУДО «Детский технопарк «Кванториум» - Дом пионеров» 

г. Альметьевска РТ (Постановление Исполнительного комитета 

Альметьевского муниципального района №1054 от 29.05.2019г.). 

 Программа развития МБОУДО «Детский технопарк «Кванториум» -

 Дом пионеров» г. Альметьевска Республики Татарстан на период 

2020-2023 годы. 

 

II. Приоритетные цели и задачи на 2021-2022 учебный год 

Цель:  обеспечение непрерывного инновационного развития 

учреждения через организационно-педагогическое сопровождение субъектов 

образовательного процесса, обусловленного тенденциями стратегического 

развития дополнительного образования, и обеспечение учащимся прав на 

личностное самоопределение и самореализацию.  

Задачи: 

1. Обеспечить выполнение показателя по регистрации на сайте 

«Навигатор дополнительного образования Республики Татарстан» 

обучающихся в возрасте от 6 до 18 лет. 

2. Обновить содержание, формы и технологии реализации 

дополнительных общеразвивающих программ в соответствии с 

современными трендами, интересами и потребностями субъектов 

образовательного процесса.  

3. Продолжить развитие профессиональных компетенций 

педагогических работников, обеспечить условия для постоянного системного 

повышения профессиональной квалификации педагогов, освоения ими 

современных образовательных технологий с целью соответствия 

требованиям профессионального стандарта педагога дополнительного 

образования.  

4. Укрепить лидерство учреждения в инновационном развитии 

муниципальной системы дополнительного образования, дальнейшее 

развитие социального партнерства для обеспечения доступного и 

качественного дополнительного образования.  

5. Укреплять и формировать современную материально-техническую 

базу учреждения, совершенствовать механизмы привлечения внебюджетных 

средств, развивать систему оказания платных образовательных услуг и 

платных услуг населению.  
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III. Разработка нормативно-правовых документов, информационно-

аналитическая деятельность 

№ Мероприятия  Сроки  Ответственный  

1 Акт готовности учреждения к 

новому учебному году 

август –

сентябрь 2021 

Администрация 

2 Проведение тарификации и сдача 

статистической отчетности в 

установленные сроки 

август – 

сентябрь 2021 

Директор 

Зам. директора по УВР 

Юрист консультант 

3 Утверждение дополнительных 

общеобразовательных общеразви-

вающих программ 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по УВР 

Методисты  

4 Утверждение учебного плана на 

2021-2022 учебный год 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по УВР 

5 Утверждение образовательной 

программы и плана работы 

учреждения на 2021-2022 учебный 

год на педагогическом совете 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

6 Утверждение расписания учебных 

занятий в соответствии с 

требованиями СанПиН 2.4.4.3172-

14 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по УВР 

7 Приказ «О создании рабочей 

комиссии об оценке эффективности 

деятельности педагогических 

работников» 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по УВР 

Юрист консультант 

8 Приказ о проведении входного 

контроля (предварительной 

аттестации) 

сентябрь 2021 Зам. директора по УВР 

Методический отдел 

9 Отчет о наполнении информацио-

нного ресурса «Навигатор 

дополнительного образования 

детей Республики Татарстан» 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Ответственное лицо по 

работе  в системе 

«Навигатор» 

10 Подготовка и утверждение 

локальных нормативных актов 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Директор 

Зам. директора по УВР 

11 Приказ о зачислении обучающихся 

в образовательное учреждение 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Директор 

Методический отдел 

12 Заключение договоров о сетевом 

взаимодействии с образователь-

ными организациями и 

промышленными предприятиями 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

 

13 Подготовка информации к 

статистическому отчету по коли- 

чественному составу обучающихся  

сентябрь 

декабрь 

май 

Зам. директора по УВР 

Методисты  
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14 Приказ о создании комиссии по 

охране труда 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по УВР 

15 Приказ об организации антитерро- 

ристической комиссии в 

образовательном учреждении 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

16 Приказ о создании комиссии по 

противодействию коррупции 

сентябрь 2021 Директор 

Юрист консультант   

17 Приказ об обеспечении пожарной 

безопасности в образовательном 

учреждении 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

18 Приказ о создании системы 

гражданской обороны и назначении 

должностных лиц, ответственных  

за мероприятия по ГО и ЧС 

сентябрь 2021 Директор 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

19 Приказы о проведении 

инструктажей по ОТ и ТБ с 

сотрудниками  

сентябрь 2021, 

в течение года 

Директор 

Юрист консультант  

20 Приказы о проведении 

инструктажей по технике 

безопасности с обучающимися 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Директор 

Зам. директора по УВР 

21 Приказ об организации 

родительских собраний  

в течение года Зам. директора по УВР 

22 Издание приказов об аттестации 

педагогических работников на 

соответствие занимаемой 

должности 

в течение года Зам. директора по УВР 

23 Приказ на прохождении курсов 

повышения квалификации  

педагогическими  работниками 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Директор 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

24 Приказ об организации инженерно-

творческих каникул 

в течение года Зам. директора по 

проектной деятельности 

25 Приказ о проведении 

промежуточной аттестации 

обучающихся 

декабрь 2021 Зам. директора по УВР 

26 Отчет по исполнению 

Муниципального задания 

декабрь 2021 Директор 

Зам. директора по УВР 

27 Подготовка статистического отчета 

1-ДО 

январь 2022 Зам. директора по УВР 

28 Приказ о проведении итоговой  

аттестации обучающихся 

апрель 2022 Зам. директора по УВР 

29 Приказ о выпуске и переводе  

обучающихся 

май 2022 Директор 

Методический отдел 

30 Приказ об организации работы в 

летний период 

май 2022 Зам. директора по 

проектной деятельности 
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IV. Работа по охране труда и комплексной безопасности 

образовательного учреждения 

№  Мероприятия Сроки   Ответственный 

1 Подготовка приказов и планов 

работы по охране труда и 

пожарной безопасности 

август –

сентябрь 2021 

Директор 

Зам. директора по УВР 

2 Акт-разрешение на проведение 

образовательной деятельности в 

учебных кабинетах 

август –

сентябрь 2021 

Директор 

Зам. директора по УВР 

Завхоз  

3 Проверка на соответствие плана 

эвакуации, трафаретных указателей 

мест нахождения огнетушителей  

сентябрь 2021 Завхоз 

Сервисный инженер 

4 Контроль прохождения 

медицинского осмотра сотрудника 

ми образовательного учреждения 

сентябрь 2021 Директор 

Юрист консультант 

5 Подготовка отчета по получению 

мед. допуска, профессиональной 

гигиенической подготовки и сани- 

тарного минимума сотрудников 

сентябрь 2021 Директор 

Юрист консультант 

6 Контроль за комплектацией и при- 

обретение аптечек для сотрудников 

образовательного учреждения 

сентябрь 2021 Завхоз  

 

7 Проведение инструктажей с сот-

рудниками учреждения по 

противопожарной и антитерро-

ристической безопасности 

сентябрь 2021 

февраль 2022 

 

Директор 

Юрист консультант 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

8 Проведение инструктажей по 

технике безопасности и охране 

труда:  

- вводный;  

- повторный;  

- целевой;  

- внеплановый 

 

 

сентябрь 

март 

по мере 

необходимости 

Директор 

Юрист консультант 

9 Ведение журналов учета 

инструктажей по охране труда и 

пожарной безопасности 

в течение года Юрист консультант 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

10 Проведение учебных 

тренировочных  занятий по 

эвакуации людей из здания во 

время пожара 

ежемесячно Директор 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

11 Организация «уголка безопасно-

сти» в учреждении в виде стендов 

по охране труда и пожарной 

октябрь 2021 Юрист консультант 
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безопасности 

12 Заключение договоров с 

обслуживающими организациями: 

- на проведение медицинского 

осмотра сотрудников учреждения; 

- согласование и утверждение 

графика прохождения медицин-

ского осмотра сотрудниками 

учреждения 

январь – 

февраль 2022 

Директор 

Юрист консультант 

13 Заключение и  пролонгирование 

договора на обслуживание систем 

пожарной сигнализации 

январь – 

февраль 2022 

Сервисный инженер 

14 Проверка технического состояния 

исправности и перезарядки огне- 

тушителей 

март 2022 Завхоз  

15 Проведение повторных инструкта-

жей по охране труда и пожарной 

безопасности 

февраль 2022 Юрист консультант 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

16 Проверка системы тревожной 

сигнализации 

ежемесячно Сервисный инженер 

17 Контроль за соответствием поме-

щений образовательного учреж-

дения санитарно-гигиеническим 

нормам, требованиям пожарной  

безопасности 

ежемесячно Завхоз  

Сервисный инженер 

18 Контроль за соответствием обору- 

дования и инвентаря, используемо- 

го сотрудниками образовательного 

учреждения санитарно-гигиениче-

ским нормам, требованиям 

пожарной безопасности 

ежемесячно Завхоз  

Сервисный инженер 

19 Профилактический осмотр 

внутреннего освещения и 

наружного (уличного) освещения 

ежемесячно Сервисный инженер 

20 Проверка наличия и исправности 

замков, комплектов запасных 

ключей к имеющимся выходам их 

образовательного учреждения 

ежемесячно Завхоз  

Сервисный инженер 

21 Монтаж и техническое 

обслуживание систем противо-

пожарного водоснабжения 

в течение года Сервисный инженер 

22 Акт общего технического осмотра 

зданий и сооружений 

2 раза в год Завхоз  
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V. Образовательное пространство 

5.1. Организация образовательной деятельности 
 

№  Мероприятия  Сроки  Ответственные  

1 Проведение дней открытых дверей: 

- информирование учащихся и 

родителей о направлениях 

деятельности; 

- встреча с родителями и детьми 

август 2021 Администрация 

Педагоги 

дополнительного  

образования 

2 Проверка состояния учебных 

кабинетов и лабораторий, актового 

зала  

август 2021 Администрация 

учреждения 

3 Комплектование учебных групп 

объединений по направлениям 

деятельности. Зачисление 

обучающихся 

август 2021 Методисты 

Педагоги 

дополнительного  

образования 

4 Регистрация программ в системе 

«Навигатор дополнительного 

образования Республики 

Татарстан» 

сентябрь 2021 Педагоги 

дополнительного  

образования 

5 Регистрация и учет детей в системе 

«Навигатор дополнительного 

образования Республики Татар-

стан» 

сентябрь 2021  Педагоги 

дополнительного  

образования 

6 Подготовка расписания учебных 

занятий на 2021-2022 учебный год 

сентябрь 2021 Зам. директора по УВР 

7 Внедрение в образовательный 

процесс дистанционной формы 

обучения, разработка адаптивных 

программ 

в течение года Методисты  

Педагоги 

дополнительного  

образования 

8 Организация учебной деятельности 

с детьми с особыми образователь- 

ными потребностям (детьми 

инвалидами и ОВЗ) 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Методисты  

Педагоги 

дополнительного  

образования 

9 Организация взаимодействия с  

общеобразовательными 

учреждениями 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Администрация  

учреждения 

10 Заключение договоров о сетевом 

взаимодействии с организациями и 

предприятиями 

сентябрь 2021 Зам. директора по 

проектной деятельности 

11 Проведение родительских 

собраний:  

- по объединениям;  

- общеучрежденческое 

 

 

сентябрь, май 

октябрь, май 

Администрация 

Педагоги 

дополнительного  

образования 
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12 Разработка плана открытых 

занятий педагогов 

дополнительного образования  

сентябрь 2021 Зам. директора по УВР 

Методисты  

13 Проведение инструктажей по 

технике безопасности с 

обучающимися 

сентябрь 2021, 

январь 2022 

Педагоги 

дополнительного  

образования 

14 Проведение аттестации 

обучающихся: 

- входной контроль; 

- промежуточная аттестация; 

- итоговая аттестация 

 

 

сентябрь 

декабрь 

май 

Методисты  

Педагоги 

дополнительного  

образования 

15 Проверка ведения журналов учета 

рабочего времени 

ежемесячно Зам. директора по УВР 

16 Организация работы по проектно-

исследовательской  деятельности 

по плану Зам. директора по 

проектной деятельности 

17 Посещение учебных занятий по плану Зам. директора по УВР 

18 Внутренний рейтинг педагогов 

дополнительного образования 

ежемесячно Зам. директора по 

проектной деятельности 

19 Организация работы по 

подготовке и проведению: 

- педагогических советов; 

- методических советов; 

- совещаний при директоре; 

- собраний трудового коллектива 

по плану Директор 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

20 Участие в организационно-

массовых мероприятиях ГБУ ДО 

«РЦВР» - РМЦ на 2021-2022 

учебный год 

по плану Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

21 Участие в образовательных сессиях 

и федеральных мероприятиях 

ФГБОУ ДО ФЦДО 

в течение года Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

22 Результативность участия 

педагогических работников в 

профессиональных конкурсах 

декабрь 2021, 

апрель 2022 

Методический отдел 

23 Результативность участия 

обучающихся в конкурсных 

мероприятиях  разного уровня 

декабрь 2021, 

апрель 2022 

Методический отдел 

24 Предоставление и обновление 

информации о деятельности   на 

официальном интернет сайте 

учреждения 

в течение года Зам. директора по УВР 

Методист  

25 Организация работы по 

профилактике вредных привычек, 

пропаганде ЗОЖ 

в течение года Педагог-организатор 
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26 Организация выставок техниче-

ского и прикладного творчества, 

творческих выступлений  

в течение года Педагог-организатор 

Методисты  

27 Организация работы по 

профилактике детского травматиз-

ма, пропаганде соблюдения правил 

дорожного движения 

в течение года Методисты 

Педагоги 

дополнительного  

образования 

28 Проведение предупредительных 

мер режима безопасности, 

предупреждению террористических 

актов 

в течение года Зам. директора по УВР 

Методисты 

29 Анализ выполнения дополнитель-

ных общеобразованых общеразви-

вающих  программ 

май 2022 Зам. директора по УВР 

Методисты  

30 Мониторинг деятельности за 2021-

2022 учебный год 

май 2022 Зам. директора по УВР 

Методисты  

5.2. Внутренний контроль 

ФК - Фронтальный контроль 

ТК - Тематический контроль 

ГОК - Групповой-обобщающий контроль 

ПК - Персональный контроль 

 

Срок Вид 

контроля 

Содержание контрольно-

аналитической работы 

Ответственные 

Ежемесячно  ФК Анализ и контроль 

организации образователь- 

ного процесса: 

- посещение учебных занятий 

(не менее 2 раз в неделю); 

- проверка наполняемости 

групп и посещаемости 

учащихся (не менее 2 раз в 

месяц); 

- посещение и анализ 

воспитательных, организа-

ционно-массовых мероприя-

тий; 

- выполнение правил техники 

безопасности во время 

занятий 

Зам. директора по УВР 

Методисты 

Ежемесячно ГОК Внутренний рейтинг 

педагогов дополнительного 

образования 

Зам. директора по 

проектной деятель-

ности 
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Ежеквартально  ТК Проверка и анализ ведения 

журналов учета работы ПДО. 

Выполнение дополнительных 

Общеразвивающих программ 

Зам. директора по УВР 

Методисты 

Ежеквартально  ПК Работа по вовлечению 

обучающихся в проектную и 

исследовательскую деятель-

ность 

Зам. директора по 

проектной деятель-

ности 

Сентябрь  ТК Анализ и контроль организа-

ции комплектования учебных 

объединений.  

Регистрация и учет детей в 

системе «Навигатор дополни-

тельного образования Респуб- 

лики Татарстан».  

Анализ протоколов родитель-

ских собраний 

Зам. директора по УВР 

Методисты 

Октябрь  ГОК Система работы педагогов в 

группах 1 года обучения. 

Мониторинг адаптационного 

периода в группах 1 года 

обучения во всех учебных 

объединениях 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятель-

ности 

Октябрь ПК Контроль качества препода-

вания аттестуемых педагогов. 

Изучение методов работы 

аттестуемых педагогов 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятель-

ности 

Ноябрь  ТК Контроль обновления 

информации о деятельности 

учебных объединений на 

официальном сайте 

учреждения  

Зам. директора по УВР 

Методист  

Декабрь  ФК Итоги реализации допол-

нительных общеразвиваю- 

щих программ за I полугодие 

текущего учебного года 

Зам. директора по УВР 

Методисты  

Декабрь ГОК Работа с обучающимися  с 

особыми образовательными 

потребностями 

Зам. директора по УВР 

Методисты  

Январь  ГОК Итоги промежуточной 

аттестации обучающихся 

Зам. директора по УВР 

Методисты  

Январь  ТК Владение педагогами допол- 

нительного образования  пе- 

дагогическими технологиями 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деят-сти 
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Январь ГОК Работа по профилактике 

пропусков. Сохранность 

контингента обучающихся. 

Зам. директора по УВР 

Методисты  

Февраль  ГОК Обобщение передового 

педагогического опыта, 

повышение квалификации 

педагогов 

Зам. директора по УВР 

Методисты 

Март  ГОК Уровень сформированности 

практических умений 

обучающихся учебных 

объединений художественной 

направленности 

Зам. директора по УВР 

Методист 

Апрель ГОК Распространение  педагогиче-

ского опыта (творческие 

лаборатории, мастер-классы, 

конкурсы, семинары и т.д.) 

Зам. директора по УВР 

Методист 

Апрель ПК Оформление паспортов 

проектных работ  

Зам. директора по 

проектной деятель- 

ности 

Май ФК Анализ отчетной документа-

ции педагогов дополнитель-

ного образования 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятель- 

ности 

Май  ФК Итоговая аттестация обучаю-

щихся 

Зам. директора по УВР 

Методисты 

Май ТК Итоги реализации дополни-

тельных общеразвивающих 

программ 

Зам. директора по УВР 

Методисты 

Май ФК Организация образователь-

ного процесса в летний 

период 

Зам. директора по УВР 

Методисты 

 

5.3. Педагогические советы 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственный 

1 «Организация работы в 2021-2022 

учебном году»: 

- Выборы председателя и секретаря 

педагогического совета на 2021-2022 

учебный год. 

- Утверждение  Плана работы на  

2021-2022 учебный год. 

- Утверждение учебного плана на 

2021-2022 учебный год. 

- Утверждение нормативных 

сентябрь 

2021 

Директор  

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 
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локальных актов. 

- Рассмотрение и утверждение 

дополнительных общеобразователь-

ных программ на 2021-2022 учебный 

год. 

- Утверждение Основной образова-

тельной программы на 2021-2022 

учебный год. 

- Утверждение  плана  внутреннего 

контроля на 2021-2022 учебный год 

2 «Анализ деятельности за первое 

полугодие 2021-2022 учебного года»: 

2.Анализ результатов деятельности по 

дополнительным общеобразователь-

ным программам за 1 полугодие 2021-

2022 учебного года.  

- Результаты тематического контроля 

по применению технологии 

проектной деятельности в 

образовательной практике. 

- Воспитательный потенциал системы 

дополнительного  образования 

декабрь 

2021 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Педагог-организатор 

 

3 «Формирование ключевых  

компетенций учащихся в сфере 

дополнительного образования»: 

- Учебное занятие в учреждении 

дополнительного образования с точки 

зрения личностно-ориентированного 

обучения; 

- Возможности кейс-технологии в 

развитии познавательных интересов и 

коммуникативных способностей 

учащихся; 

- Эффективные технологии 

поддержки детей с особыми 

образовательными потребностями. 

Опыт. Перспективы. 

март 2022 Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методисты  

4 Итоги работы за 2021-2022 учебный 

год и задачи на новый 2022-2023 

учебный год 

- Анализ деятельности в 2021-2022 

учебном году.                                          

- О результатах промежуточной и 

итоговой и в 2021-2022 учебном году.                            

май 2022 Директор  

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методисты 

Педагог-организатор 
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- Анализ деятельности педагогов 

дополнительного  образования по 

выполнению дополнительных 

общеобразовательных программ в 

2021-2022 учебном году.                                              

- О выпуске и переводе обучающихся 

на 2-й год обучения. 

- Утверждение плана проведения 

воспитательных мероприятий для 

обучающихся в рамках программы 

«Каникулы» 

5.4. Методические советы 

№ Тема  Сроки Ответственный 

1 - Утверждение плана работы 

методического совета на 2021-2022 

учебный год 

- О наполнении информационного 

ресурса «Навигатор дополнительного 

образования детей» 

 сентябрь 2021 Члены 

методического 

совета 

2 - Разработка оценочных материалов для 

проведения промежуточной аттестации 

обучающихся. 

- Подготовка проектов положений и 

условий проведения массовых 

мероприятий на 2021-2022 учебный год 

ноябрь 2021 Члены 

методического 

совета 

3 - Работа с аттестующимися педагогами. 

- Инструктаж по технике безопасности 

учащихся. 

Оформление конспектов мероприятий и 

открытых занятий 

январь 2022 Члены 

методического 

совета 

4 - Разработка оценочных материалов для 

проведения итоговой аттестации 

обучающихся. 

Анализ методической работы в 2021-

2022 учебном году.  

Планирование методической работы на 

2022-2023 учебный год  

апрель 2022 Члены 

методического 

совета 

5.5. Производственные совещания при директоре 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственный 

1 - Готовность к новому учебному 

году. 

- Перспективы деятельности 

учреждения в 2021-2022 учебном 

август 2021 Директор 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 
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году. 

- Организация работы в системе 

«Навигатор дополнительного 

образования Республики 

Татарстан». 

- Выполнение норм и правил ОТ, 

СанПиН 

- Прием заявок на II Всероссийский 

конкурс «Агроробофестиваль» 

Методисты  

Завхоз  

Педагог-организатор 

2 - Готовность педагогического 

коллектива к образовательной 

деятельности в 2021-2022 учебном 

году. Итоги формирования 

учебных групп. 

- Итоги тарификации. 

- Проведение родительских 

собраний. 

- Организация работы с детьми с 

ограниченными возможностями 

здоровья. 

- Организация платных услуг 

сентябрь 2021 Зам. директора по УВР 

Юрист консультант 

Методисты  

 

3 - Организация проектной 

деятельности. Применение кейс-

технологии в образовательном 

процессе. 

- План работы по формированию у 

учащихся общекультурных 

компетенций. 

- Программа «Каникулы» на время 

осенних каникул 

октябрь 2021 Зам. директора по 

проектной деятельности 

Педагог-организатор 

Методист  

4 - Итоги мониторинга по 

сохранности контингента. 

- Размещение информации о 

деятельности учреждения на 

официальном сайте и социальных 

сетях (В контакте, Инстраграм). 

- Ведение журналов учета рабочего 

времени 

ноябрь 2021 Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Специалист по СМИ. 

Методисты  

 

5 - Отчет по реализации 

муниципального задания.  

- План проведения  новогодних 

мероприятий. 

- Подготовка к промежуточной 

аттестации обучающихся. 

декабрь 2021 Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методисты  

Педагог-организатор 
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- Программа «Каникулы» на время 

зимних каникул. 

- Результативность участия 

педагогов и обучающихся в 

конкурсах, олимпиадах и т.д. 

6 - Выполнение плана работы и 

программ  за  I полугодие 2021-

2022 учебного года. 

- Подготовка статистических 

отчетов за 2021 год. 

- Подготовка к конкурсам 

республиканского и всероссий-

ского уровня. 

Работа по профилактике пропусков 

январь 2022 Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методисты  

 

7 - Подготовка к отчетным 

мероприятиям. 

- Реализация плана по организации 

воспитательных мероприятий.  

- Подготовка Всероссийского 

конкурса «Полет инженерных 

идей» 

- Проведение тренировочных 

занятий по противопожарной  и 

антитеррористической и безопас-

ности 

февраль 2022 Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Педагог-организатор 

8 - Анализ работы по контролю 

посещаемости и наполняемости 

групп. 

- Об итогах проверки ведения 

документации педагогами 

дополнительного образования по 

учебно-методической и 

воспитательной работе. 

- Программа «Каникулы» на время 

весенних каникул 

март 2022 Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методисты  

Педагог-организатор 

 

9 - Подготовка к итоговой аттестации 

обучающихся. 

- Анализ деятельности учреждения 

для составления отчета по само 

обследованию. 

- Обобщение передового педагоги- 

ческого опыта педагогов. 

- Организация экскурсий  для 

обучающихся с ограниченными 

апрель 2022 Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методисты  

Педагог-организатор 



18 

 

возможностями здоровья 

10 - Итоги плана работы за 2021-2022 

учебный год. 

- Организация и проведение 

итоговых родительских собраний в 

объединениях. 

- Организация занятости детей в 

летний период. 

- Участие в городском мероприятии 

«Сабантуй – 2022». 

- Участие педагогов в профильных 

сменах детских лагерей 

май 2022 Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методисты  

Педагог-организатор 

5.6. Собрание трудового коллектива 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственный 

1 - Выборы председателя и секретаря 

на текущий год. 

- Основные направление 

деятельности учреждения на новый 

учебный год. 

- Обеспечение охраны труда и 

безопасности жизнедеятельности 

детей  и сотрудников учреждения 

сентябрь 2021 Директор  

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Юрист консультант 

2 - Публичный доклад за 2021 год. 

- Инструктаж по противопожарной 

и антитеррористической безопас-

ности. 

- Выполнение правил внутреннего 

трудового распорядка 

февраль 2022 Директор  

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Юрист консультант 

3 - Результаты работы за 2021-2022 

учебный год. 

- Выполнение правил по ОТ и ТБ. 

- Основные задачи на летний 

период. 

- Графики отпусков и т.д. 

- Текущие  организационные 

вопросы 

май 2022 Директор  

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Юрист консультант 

 

VI. Работа с кадрами. Повышение деловой квалификации 

педагогических кадров 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственный 

1 Анализ кадрового потенциала 

педагогических работников 

сентябрь  

март 

июнь 

Директор  

Юрист консультант 
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2 Утверждение штатного расписания 

и тарификации 

сентябрь 2021 Директор  

 

3 Мониторинг общественной актив-

ности, трудовой ответственности и 

результативности деятельности 

педагогов 

в течение года Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

 

4 Сопровождение молодых, вновь 

принятых и нуждающихся в 

методической помощи 

педагогических работников 

в течение года Зам. директора по УВР 

Методисты  

5 Информирование педагогов о 

новых направлениях в 

дополнительном образовании 

(нормативно-правовая документа-

ция, технологии, методы и приемы, 

программы) 

в течение года Директор 

Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

 

Повышение квалификации 

1 Утверждение списка педагогиче-

ских работников, направляемых на 

курсы повышения квалификации и 

образовательные сессии  

сентябрь 2021 Директор  

Зам. директора по УВР 

 

2 Обеспечение участия педагогиче-

ских работников в работе: 

- муниципальных августовских 

секциях; 

- республиканских  (региональных) 

семинарах и конференциях; 

- во всероссийских семинарах и  

вебинарах 

в течение года Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

 

3 Обеспечение участия 

педагогических работников в 

работе курсов и образовательных 

сессий 

по плану Зам. директора по УВР 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методисты  

4 Внесение в банк данных 

актуального педагогического опыта 

материалов из опыта работы 

педагогических работников 

в течение года Зам. директора по 

проектной деятельности 

Методический отдел 

Работа с аттестующимися педагогами 

1 Заседание аттестационной 

комиссии учреждения: 

- план работы по аттестации 

педагогических кадров в 2021-2022 

учебном году; 

- аттестация на соответствие 

сентябрь 2021 Зам. директора по УВР 

Методист  
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занимаемой должности 

2 Создание проекта приказа о 

проведении аттестации 

педагогических работников в 

текущем учебном  году 

сентябрь 2021 Зам. директора по УВР 

Методист 

3 Создание стенда по 

аттестационным материалам 

сентябрь 2021 Методический отдел 

4 Утверждение списка 

педагогических работников, 

подлежащих аттестации по 

квалификационной категории. 

сентябрь 2021 Зам. директора по УВР 

Методист 

5 Составление графика прохождения 

аттестации работников 

сентябрь 2021 Зам. директора по УВР 

Методист 

6 Проведение обучающих семинаров 

по подготовке аттестационных 

материалов 

период 

аттестации 

Зам. директора по УВР 

Методист 

7 Организация индивидуальных 

консультаций по вопросам 

проведения открытых занятий и 

их самоанализа 

в течение года Зам. директора по УВР 

Методист 

8 Прием заявлений аттестуемых 

педагогов 

в течение года Методический отдел 

 

VII. Организация методической работы 

№  Содержание работы Сроки  исполнения 

Организационная работа 

1 Планирование методической работы отдела август –  

сентябрь 2021 

2 Организация дней открытых дверей  (экскурсии, 

мастер-классы) 

август –  

сентябрь 2021 

3 Методическая помощь в разработке и корректировке 

программ 

август –  

сентябрь 2021 

4 Формирование личных дел учащихся сентябрь 2021 

5 Составление плана открытых занятий педагогов 

дополнительного образования 

сентябрь 2021 

6 Редактирование официального сайта 

образовательного учреждения  

сентябрь 2021 

7 Организация системы внешних связей учреждения 

дополнительного образования детей, необходимых 

для успешного осуществления нововведений 

сентябрь –  

октябрь 2021 

8 Формирование нормативно-правовой документации 

по направлению деятельности отдела (на бумажном и 

электронном носителях), размещение на сайте 

в течение года 
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9 Методическая помощь в подготовке к процедуре 

аттестации и повышению квалификации педагогов 

в течение года 

10 Составление плана участия педагогических 

работников в мероприятиях по повышению 

квалификации (семинары, мастер-классы, стажировки 

и др.)  для согласования и утверждения 

в течение года 

11 Подготовка протоколов заседаний методических 

советов 

в течение недели 

после проведения 

12 Организация системы внешних связей с педагогами 

учреждений дополнительного образования 

в течение года 

13 Подготовка отчетной документации по направлению 

деятельности отдела и размещение на сайте 

«Электронное образование» 

декабрь 2021; 

май 2022 

14 Мониторинг качества образовательного процесса 

(аттестация учащихся) 

декабрь 2021; 

май 2022 

15 Мониторинг результатов участия обучающихся в 

конкурсах 

январь 2021; 

май 2022 

16 Участие в создании и пополнении банка нормативных 

и методических документов, обеспечивающих 

образовательный процесс 

в течение года 

17 Подготовка аналитических  справок. Разработка и 

оформление документации 

в течение года 

18 Методическое сопровождение и оказание 

консультативной помощи педагогическим работникам 

в формировании портфолио педагогической 

деятельности 

в течение года 

19 Анализ аттестации  и систематизирование результатов 

обучающихся 

в течение года 

20 Организационно-методическое сопровождение 

конкурсов профессионального педагогического 

мастерства, семинаров, мастер-классов 

в течении года 

21 Заполнение новостного блока на официальном сайте 

учреждения 

в течении года 

22 Организация редактирования подготавливаемых к 

изданию программ, учебных и методических пособий, 

диссеминации педагогического опыта 

в течении года по 

наличию 

23 Анализ результатов работы методического отдела май 2022 

24 Организация и проведение самообследования май 2022 

Методическая работа с кадрами 

1 Мониторинг количественного и качественного состава 

педагогов. Прогнозирование потребностей педагогов в 

методическом обеспечении образовательного 

процесса 

сентябрь 2021 
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2 Методическое сопровождение по проектированию 

дополнительных общеобразовательных программ и 

планированию занятий в системе дополнительного 

образования 

сентябрь 2021 

3 Формирование банка методических тем педагогов 

дополнительного образования  

сентябрь 2021 

4 Консультирование по вопросам редактирования 

личных кабинетов педагогов 

сентябрь –  

октябрь 2021 

5 Организация мастер-классов для начинающих 

педагогов по организации электронного обучения с 

применением дистанционных технологий 

октябрь –  

ноябрь 2021 

6 Организация участия педагогических работников в 

мероприятиях по повышению квалификации 

(семинары, мастер-классы, стажировки)  

в течение года 

7 Консультирование по организации и проведению 

инженерно-творческих каникул в онлайн и офлайн 

форматах 

октябрь 

декабрь 

март 

8 Мониторинг результатов участия обучающихся в 

конкурсах 

январь 

май 

9 Организация открытых занятий в течение года 

10 Оказание методической помощи в подготовке 

педагогов к профессиональным конкурсам 

в течение года 

 

Участие педагогов в конкурсах профессионального мастерства 

1 Республиканский конкурс современных 

дополнительных общеобразовательных программ 

сентябрь 2021 

2 Республиканский конкурс научно-технического 

творчества и современных технологий «ТехноФест» 

октябрь 2021 

3 Республиканский конкурс «Пятьдесят лучших 

инновационных идей для РТ» в номинации 

«Инновации в образовании» 

октябрь –  

ноябрь 2021 

4 Республиканский заочный конкурс авторских видео 

мастер-классов педагогов дополнительного 

образования «Педагог – мастер!» 

ноябрь –  

декабрь 2021 

5 Республиканский конкурс «Сердце отдаю детям» 

(муниципальный этап) 

январь - 

февраль 2022 

6 Республиканский конкурс «Сердце отдаю детям» 

(заочный республиканский этап) 

март –  

апрель 2022 

7 Грант «Лучший работник сферы воспитания и 

дополнительного образования детей», в номинации 

«Лучший педагог дополнительного образования» 

июль 2022 

Сотрудничество с родителями, социумом 

1 Проведение экскурсий в рамках Дня открытых дверей сентябрь 2021 

2 График  родительских собраний по направлениям сентябрь 2021 
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3 Составление плана совместных занятий «Семья – 

папа, мама и я!» 

сентябрь 2021 

4 Посещение родительских собраний, проводимых 

педагогами. Вовлечение родителей в совместную 

деятельность в течение года   

в течение года 

5 Информационно-педагогическое просвещение 

родителей через официальный сайт учреждения 

в течение года 

6 Консультирование по вопросам организации 

дополнительного образования 

в течение года 

7 Организация и проведение совместных мероприятий 

детей и родителей 

в течение года 

8 Организация экскурсий, совместных встреч с 

родителями детей ОВЗ 

в течение года 

9 Инженерно-творческие каникулы. Организация досуга 

для детей и подростков (творческие площадки, 

мастер-классы) 

октябрь 

декабрь 

март 

10 Совместная работа с Социальным центром, Советом 

ветеранов, Центром труда и занятости населения 

(проведение акций и мероприятий) 

в течение года 

11 Совместная работа с Управлением образования, 

УДДМ, ГИБДД  (проведение конкурсов, 

мероприятий) 

в течение года 

12 Совместная работа с Благотворительным фондом 

ОАО «Татнефть» (элективные курсы, грантовая 

работа) 

в течение года 

VIII. Организация проектной и исследовательской деятельности 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственный 

1 Всероссийский конкурс по 

робототехнике  Агроробофестиваль 

сентябрь 2021 

 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

2 Финальный этап Всероссийского 

конкурса «АгроНТИ – 2021»  

 сентябрь 2021 

 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

3 Лекция для обучающихся: 

«Проблематизация»  

сентябрь 2021 Зам. директора по 

проектной деятельности 

4 Лекция для обучающихся: 

«Генерация идей. Цели и задачи» 

октябрь 2021 Зам. директора по 

проектной деятельности 

5 Образовательная сессия для 

учителей технологии и 

информатики  (Пром. дизайн) 

октябрь 2021 

 

 

Педагог дополнительно-

го образования «Пром. 

дизайн» 

6 Чемпионат среди обучающихся 

технопарка в формате WorldSkills 

по компетенции «Технология моды 

– юниоры» 

октябрь 2021 

 

 

 

Педагог дополнительно-

го образования  «Лабора-

тория стиля» 

7 Муниципальный конкурс по октябрь 2021 Педагог дополнитель-
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кулинарии «Все на пикник» 

 

 

 

ного образования 

«Лаборатория вкуса» 

8 Лекция для обучающихся: 

«Схематизация, ТРИЗ» 

ноябрь 2021 

 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

9 Образовательная сессия для 

учителей химии, физики и 

биологии (Наноквантум, Био-

квантум) 

ноябрь 2021 

 

 

 

Педагоги дополнительно

го образования Нано-

квантум, Биоквантум 

 

10 Региональный чемпионат 

«Молодые профессионалы» по 

компетенции «Разработка 

виртуальной и дополненной 

реальности – юниоры» 

ноябрь 2021 

 

 

 

 

Зам. директора по 

проектной деятельности. 

Педагог дополнительно-

го образования  

«IT квантум» 

11 Отборочный этап IV 

Всероссийского конкурса «Полет 

инженерных идей» 

ноябрь 2021 

 

 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

12 Лекция для обучающихся: 

«SCRUM» 

декабрь 2021 

 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

13 Защита проектов по результатам 

первого полугодия 

декабрь 2021 

 
 

Зам. директора по 

проектной деятельности 

14 Образовательная сессия для 

учителей информатики по 

направлению  IT квантум  

февраль 2022 

 

Педагог дополнительно-

го образования IT 

квантум   

15 Всероссийский конкурс по 

биотехнологиям (Наноквантум, 

Биоквантум) 
 
 

февраль 2022 

 

 

 

Педагоги дополнительно

го образования  Нано-

квантум, Биоквантум 

16 Отборочный этап Республиканско-

го конкурса «Территория ЭТНО» 
 

февраль 2022 

 
 

Педагог дополнительно-

го образования 

«Лаборатория стиля» 

17 Финальный этап Республиканского 

конкурса «Территория ЭТНО»  

март 2022 Педагог дополнительно-

го образования 

«Лаборатория стиля» 

18 Образовательная сессия для 

учителей информатики и 

технологии 

март 2022 

 

 

Педагог дополнительно-

го образования «Робо-

квантум» 

19 Всероссийский конкурс по 

робототехнике 

 

апрель 2022 

 

 

Педагог дополнительно-

го образования «Робо-

квантум» 

20 Республиканский конкурс «Как я 

вижу будущее» 
 

май 2022 

 

 

Педагог дополнительно-

го образования «Лабора-

тория творчества» 

21 Защита проектов 
 

май 2022 
 

Зам.дир. по проект. деят. 
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IX. Организация конференций, семинаров, образовательных 

стажировок,  конкурсов, различного уровней  (всероссийский, 

республиканский, муниципальный) на базе МБОУДО «Детский 

технопарк  «Кванториум» - Дом пионеров» 

№ Категория 

мероприятия 

Тема 

мероприятия 

Категория 

участников 

Сроки 

проведения 

Научно-практические конференции, семинары,  

образовательные стажировки 

1 Научно-

практическая 

конференция 

Что такое VR/AR? 

Основные тренды 

направления 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

сентябрь 2021 

2 Научно-

практическая 

конференция 

Введение в робото-

технику. С чего лучше 

всего начать? Какие 

существует образова-

тельные решения для 

учреждений дополни-

тельного образования 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

октябрь 2021 

3 Научно-

практическая 

конференция 

Введение в сферу 

дизайн. С чего лучше 

начать? Какие 

инструменты больше 

всего подходят детям 

в образовательном 

процессе 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

ноябрь 2021 

4 Образовательная 

стажировка 

Современные техноло-

гии в образовательном 

процессе по направле-

нию биоквантум и 

нейроквантум 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

ноябрь 2021 

5 Образовательная 

стажировка 

Современные решения 

по направлению 

VR/AR (виртуальная и 

дополненная реаль-

ность). Разбор задания 

WORLDSKILLS по 

компетенции «Разра-

бока виртуальной и 

дополненной 

реальности – юниоры» 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

декабрь 2021 

6 Образовательная 

стажировка 

Прокачка soft – 

компетенций. 

Жизненный цикл 

проекта 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

январь 2022 
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7 Образовательная 

стажировка 

Прокачка Hard – 

компетенций по 

направлению робото-

техника. Основы 

робототехники. Прак-

тика на образователь-

ных наборах 

Педагоги 

дополнительного 

образования,  

февраль 2022 

8 Семинар   «Практико-ориентиро-

ванное экологическое 

образование в усло-

виях дополнительного 

образования» 

Педагоги 

дополнительного 

образования, 

методисты 

март 2022 

9 Образовательная 

стажировка 

Прокачка Hard – 

компетенций по 

направлению 

промышленный 

дизайн. Основы 

дизайна. Практика по 

работе  

в графических 

редакторах 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

март 2022 

10 Образовательная 

стажировка 

Прокачка Hard – 

компетенций по 

направлению нейро-

квантум. Что такое 

bitronics Lab? Для чего 

оно нужно? Как 

внедрить образова-

тельный набор в обр. 

процесс 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

апрель 2022 

11 Образовательная 

стажировка 

Прокачка Hard – 

компетенций по 

направлению биокван-

тум. Что такое 

биоквантум? 

Презентация детских 

проектов, которые 

были реализованы в 

рамках данного 

направления 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

май 2022 

Конкурсы  

1 III Всероссий-

ский конкурс по 

робототехнике 

«Агроробофестиваль» Учащиеся октябрь 2021 
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2 Всероссийский 

конкурс 

«РоботоДатели» (Ро-

бот, дающий пользу» 

Учащиеся октябрь 2021 

3 Всероссийский 

конкурс 

«Мульти science 

MAKER» 

Учащиеся  ноябрь 2021 

4 Всероссийский 

конкурс лекций  

«Школьная наука» Учащиеся ноябрь 2021 

5 Республиканский 

этап Всероссий-

ского конкурса 

«Полет инженерных 

идей» 

Учащиеся декабрь 2021 

6 Муниципальный 

конкурс твор-

чества 

«Новый год 2022» Учащиеся декабрь 2021 

7 Республиканский 

конкурс-показ 

«Территория ЭТНО» Учащиеся январь –  

март 2022 

8 Муниципальный 

конкурс 

«День защитника 

Отечества» 

Учащиеся февраль 2022 

9 Республиканский 

конкурс 

«Кулинарное достоя-

ние» 

Учащиеся февраль –  

март 2022 

10 Республиканский 

конкурс  

 «Как я вижу 

будущее» 

Учащиеся март –  

апрель 2022 

11 Республиканский 

конкурс художе-

ственного чтения 

 «В гостях у сказки 

К.И. Чуковского» 

Учащиеся март 2022 

12 Муниципальный 

конкурс чтецов 

«9 Мая – День 

Победы!» 

Учащиеся май 2022 

13 Муниципальный 

конкурс твор-

чества 

«День защиты детей» Учащиеся июнь 2022 

 

Х. Воспитательное пространство. 

10.1. План организации воспитательных мероприятий 

№  Содержание деятельности Сроки   Ответственный  

Гражданско-патриотический блок 

1 Викторина «День Республики 

Татарстан»  (30 августа) 

август 2021 Педагоги  технопарка 

2 День рождения города Альметьевск 

(беседы, презентации) 

сентябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

3 «День народного единства»  

(4 ноября) - история и значение 

праздника 

ноябрь 2021 Педагог- организатор 

Методисты 

4 День Матери в России. Конкурс 

чтецов: «Почетное слово – мама» 

ноябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

5 Видеоурок - День Героев Отечества 

России  (9 декабря) 

декабрь 2021 Педагог-организатор 
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6 Международный день родного 

языка (21 февраля) 

февраль 2022 Педагог-организатор 

7 «Солдат, всегда солдат!» - 

мероприятия, посвященные 23 

февраля 

февраль 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

8 День космонавтики.  Гагаринский 

урок «Космос это мы» (12 апреля) 

апрель 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

9 «Победа дедов – наша Победа!» 

(выставка, мастер-классы) 

май 2022 Педагог-организатор 

10 Международный День русского 

языка. День рождения Пушкина 

А.С. (мероприятия) 

июнь 2022 Педагог-организатор  

Методисты 

11 День России (12 июня) – онлайн 
викторина 

июнь 2022 Педагог-организатор 

12 День Памяти и скорби – день 
начала Великой Отечественной 
войны (22 июня) 

июнь 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

13 День Государственного флага 
Российской федерации  (22 августа) 
– история 

август 2022 Педагоги технопарка 

Методисты 

Духовно-нравственный блок 

1 Мероприятия, посвященные Году 

родных языков и народного 

единства 

сентябрь 2021, 

в течение года 

Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

2 Международный День пожилых 

людей (1 октября)  

октябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

3 День Учителя (5 октября) – 

концертная программа 

октябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

4 Всемирный день защиты животных  

(4 октября) 

октябрь 2021 Педагоги  технопарка  

5 День домашних животных  

(30 ноября) 

ноябрь 2021 Педагог-организатор 

6 Всероссийская просветительская 

акция «Экологическая 

ответственность» 

ноябрь-

декабрь 2021 

Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

7 Новогоднее представление для 

детей сирот, детей с ОВЗ 

декабрь 2021 Педагоги технопарка 

8 Международный день дарения 

книги (14 февраля) 

февраль 2022 Педагог-организатор 

9 Международный женский день.  

Проведение творческих мастер-

классов с приглашением родителей 

март 2022 Педагоги технопарка 

Методисты 

10 Масленица: история праздника и 

традиции 

март 2022 Педагог-организатор 

11 День весеннего равноденствия - март 2022 Педагог-организатор 
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праздник «Навруз» 

12 День детской книги (2 апреля) – 

видеолекции 

апрель 2022 Педагоги технопарка 

13 Конкурс рисунков  «По дорожкам 

сказок Г.Тукая» 

апрель 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

14 Всемирный День голоса (16 

апреля). Мастер-класс по 

ораторскому искусству) 

апрель 2022 Педагог-организатор 

Методисты 

15 Посещение «Детско-юношеского 

конно-спортивного клуба» 

с.Тайсуганово 

апрель 2022 Педагоги технопарка 

16 Общероссийская акция «Дни 

защиты от экологической 

опасности» 

апрель 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

17 Экскурсии обучающихся к 

мемориалу памяти «Вечный огонь» 

май 2022 Педагог-организатор 

18 Международный день семьи (15 

мая) - тематические беседы, 

встречи  

май 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

Здоровьесберегающий блок 

1 Поддержание в учебных кабинетах 

надлежащих санитарно-

гигиенических условий. 

Проведение вводного инструктажа 

по правилам ТБ, ПБ 

сентябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования. 

Методисты 

2 Тематические беседы по ЗОЖ в 

детских объединениях 

1 раз в 

полугодие 

Педагог-организатор 

Методисты 

3 Профилактические мероприятия 

(физкультурные минутки, 

зрительная гимнастика, 

пальчиковая гимнастика) 

в течение года Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

4 Беседы с детьми внутри 

объединений о правилах дорожного 

движения 

сентябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

5 Видеолекторий по оказанию 

первой помощи 

1 раз в 

полугодие 

Педагог-организатор 

6 Международный день 

энергосбережения  (11 ноября) – 

тематические мероприятия  

ноябрь 2021 Педагоги технопарка 

Методисты  

7 Всемирный день памяти жертв 

дорожно-транспортных происшест-

вий. Встреча с инспектором по 

пропаганде БДД 

ноябрь 2021 Педагог-организатор 

Методисты 

8 Международный день отказа от ноябрь 2021 Педагог-организатор 
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курения (19 ноября) 

9 Всероссийская акция «Всемирный 

день борьбы со СПИДом» (1 

декабря) 

декабрь 2021 Педагог-организатор 

Методисты 

10 Занятие по профилактике ЗОЖ 

«Правила безопасности во время 

зимних каникул» 

декабрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

11 Квест-игра  по правилам дорожного 

движения «Азбука безопасности» 

январь 2022 Педагог-организатор 

12 «Вредные привычки» - 

видеолекторий для обучающихся   

февраль 2022 Педагог-организатор 

13 День здоровья полости рта (20 

марта). Лекция-беседа с пригла-

шенными врачами-стоматологами 

март 2022 Педагог-организатор 

Методисты 

14 Международный День ДНК (2 

апреля) 

апрель 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

15 Спортивно-массовое мероприятие 

«День здоровья» (7апреля) 

апрель 2022 Педагог-организатор 

16 Национальный День донора (20 

апреля) Лекция-беседа со 

специалистами «Центра крови»  

апрель 2022 Педагог-организатор 

Методисты 

17 День пожарной охраны (30 апреля). 

Встреча со спасателем МЧС 

апрель 2022 Педагог-организатор 

18 Тематические беседы «Правила 

проведения у водоемов, в лесу» 

май 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

19 Акция по ПДД «Внимание, дети!» 

 

июнь 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

20 Проведение спортивных 

праздников 

в течение года Методисты  

Педагог-организатор 

Профориентационный блок 

1 «День открытых дверей»  

(экскурсии, беседы, презентации) 

август - 

сентябрь  2021 

Педагоги технопарка 

Методисты 

2 День компьютерщика и 

программиста (12 сентября) 

сентябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

3 Экскурсия в стоматологическую 

клинику «Новая стоматология»  

(ул. Маяковского, 58) 

сентябрь 2021 Педагог-организатор, 

педагог объединения 

«Нейроквантум» 

4 День рождения Google  (15 

сентября) 

сентябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

5 День рождения смайла  (19 

сентября) 

сентябрь 2021 Педагог-организатор 

6 День Интернета в России  (30 

сентября). Интересные факты 

сентябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

7 Всемирная неделя космоса  (с 4 по октябрь 2021 Педагоги  дополнитель-
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10 октября) ного  образования 

8 Экскурсия в Альметьевскую 

чулочно-носочную фабрику «Алсу» 

(проспект Строителей, 57) 

октябрь 2021 Педагог-организатор, 

педагог объединения 

«Лаборатория стиля» 

9 День создания армейской авиации в 

России  (28 октября). Видеолекция  

октябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

10 Всемирный день науки   

(10 ноября) 

ноябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

11 Экскурсия  с обучающимися  в 

ООО «РИМЕРА-АЛНАС»  

(ул. Сургутская, д. 2) 

ноябрь 2021 Педагог-организатор, 

педагог объединения 

«Пром. дизайн» 

12 Всемирный день компьютерной 

графики (3 декабря) 

декабрь 2021 Педагоги технопарка 

13 Альметьевский завод 

«Радиоприбор» (проспект 

Строителей 2) 

декабрь 2021 Педагог-организатор, 

педагог объединения 

«Робокантум» 

14 День Российской печати (13 

января). Встреча с представителями 

СМИ города и района 

январь 2022 Педагог-организатор 

Методисты 

15 Экскурсия в Альметьевский 

медицинский колледж  

(ул. Шевченко, 2 «г») 

январь 2022 Педагог-организатор, 

педагог объединения 

«Наноквантум» 

16 День детей-изобретателей 

(17 января). Презентации проектов 

январь 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

17 День российской науки (8 февраля). 

Встречи с интересными людьми 

февраль 2022 Педагог-организатор 

18 Экскурсия на предприятие 

общественного питания в городе 

февраль 2022 Педагог-организатор, 

педагог объединения 

«Лаборатория вкуса» 

19 Всемирный день детского 

телевидения и радиовещания  (7 

марта) 

март  2022 Педагог-организатор 

Методисты 

20 Экскурсия с учащимися в 

Альметьевскую картинную  

галерею (ул. Ленина, д.8) 

март  2022 Педагог-организатор, пе-

дагог объединения «Ла-

боратория творчества» 

21 Всемирный день творчества и 

инновационной деятельности (21 

апреля)  

апрель 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования. 

Методисты 

22 Экскурсия в Альметьевский 

политехнический техникум 

(ул. Мира, д.10) 

апрель 2022 Педагог-организатор, 

педагог объединения 

«IT-квантум» 

23 Экскурсия в тепличные хозяйства 

города – «Мир теплиц»  

(ул. Р.Галеева, д.3) 

май 2022 Педагог-организатор, 

педагог объединения 

«Биоквантум» 
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24 Конкурсы по профилю 

объединения различного уровня 

в течение года Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

Культурно-досуговый блок 

1 Познавательно-развлекательные 

экскурсии по объединениям «Мы 

рады с вами познакомиться!» 

сентябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

2 Международный день грамотности  

(8 сентября) 

сентябрь 2021 Педагог-организатор 

3 Альметьевск - день города (мастер-

классы, выставка) 

октябрь 2021 Педагоги  доп.  

образования 

4 Всероссийский урок «Экология и 

энергосбережение» (16 октября) 

октябрь 2021 Педагог-организатор 

Методисты 

5 Международный день школьных 

библиотек (26 октября) 

октябрь 2021 Педагог-организатор 

6 Международный день анимации  

(28 октября) 

октябрь 2021 Педагог-организатор 

7 День книги рекордов Гиннесса  

(9 ноября) 

ноябрь 2021 Педагог-организатор 

8 Шахматный турнир среди 

учащихся 

ноябрь 2021 Педагоги технопарка  

9 Международный день чая 

(15 декабря) 

декабрь 2021 Педагог-организатор 

10 Новогодние театрализованные 

представления 

декабрь 2021 Педагоги технопарка 

Методисты 

11 Литературный вечер памяти Мусы 

Джалиля 

февраль 2022 Педагог-организатор 

12 Изготовление памятных подарков 

ко Дню защитника Отечества 

(23 февраля) 

февраль 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

13 Международный день родного 

языка (21 февраля). Викторина  

февраль 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

14 Международный женский день 8 

марта (мастер-классы) 

март 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

15 Международный день планетариев 

Экскурсии в планетарий «Сфера»  

(14 марта) 

март 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

16 День Земли (20 марта).  

Тематические встречи 

март 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

17 День весеннего равноденствия – 

праздник Навруз (21 марта) 

март 2022 Педагог-организатор 

18 Всероссийская неделя музыки для 

детей и юношества (23-29 марта) 

март 2022 Педагог-организатор 

Методисты 

19 Международный день воды  март 2022 Педагоги  дополнитель-
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(27 марта) ного  образования 

20 Экскурсии в краеведческий музей 

г.Альметьевска 

март - 

май 2022 

Педагог-организатор 

21 Тематические занятия, посвящен-

ные творчеству Г.Тукая 

апрель 2022 Педагоги доп. 

образования 

22 Занимательная игра «Клуб весёлых 

и находчивых математиков» 

апрель 2022 Педагоги технопарка 

23 День Солнца (3 мая) – 

тематическое занятие 

май 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

24 Международный день музеев  

(18 мая) 

май  2022 Педагог-организатор 

25 «Каникулы в городе» (мастер-

классы для пришкольных лагерей, 

профильная смена) 

май 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

26 Конкурсно - игровая программа, 

посвященная Дню защиты детей 

«Лето – это маленькая жизнь 

июнь 2022 Педагоги технопарка 

Методисты 

27 Музыкально-спортивный праздник 

«Сабантуй! 

июнь 2022 Педагог-организатор 

Методисты 

10.2. Работа с родителями 

№ Содержание  деятельности Сроки  Ответственный 

1 Родительское собрание: 

- в   объединениях; 

- общеучрежденческое  

сентябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования. 

Методисты  

2 Совместные занятия, мастер-

классы для детей и родителей 

«Семья – папа, мама, я!» 

в течение года Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

3 Индивидуальные встречи с 

родителями. Консультации по 

интересующим  вопросам 

октябрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

4 «Праздник любимых мам» 

(тематические мастерские) 

ноябрь 2021 Педагоги технопарка 

Методисты 

5 Новогодняя мастерская декабрь 2021 Педагоги  дополнитель-

ного  образования 

6 Творческие выставки родителей и 

обучающихся «Чудеса своими 

руками» 

декабрь 2021, 

май 2022 

Педагоги  дополнитель-

ного  образования. 

Методисты  

7 Участие и судейство в конкурсах и 

соревнованиях 

в течение года Методисты  

8 Обновление информации для 

родителей (законных 

представителей) обучающихся на 

официальном сайте МБОУДО 

ежемесячно Методический  

отдел 
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«Детский технопарк «Кванториум» 

- Дом пионеров» 

9 Шахматный турнир с папами в 

канун Дня Защитника Отечества 

февраль 2022 Педагоги технопарка 

10 Семейный час «Привычки 

родителей - пример для детей» 

апрель 2022 Педагог-организатор 

11 Родительские собрания:  

- итоги учебного года;  

- аттестация обучающихся 

май 2022 Педагоги  дополнитель-

ного  образования. 

Методисты  
 

ХI. Организационно-массовая работа 

11.1. Совместная работа МБОУДО «Детский технопарк «Кванториум» - 

Дом пионеров» с учреждениями и объединениями 

1 ФГБОУ ДО «Федеральный 

центр дополнительного 

образования» 

Всероссийские заочные/очные конкурсы, 

соревнования, олимпиады. Участие в 

образовательных сессиях и стажировках 

2 ГБУДО «Республиканский центр 

внешкольной работы» 

Республиканские заочные/очные конкурсы, 

фестивали. Республиканские семинары-

практикумы для педагогов 

дополнительного  образования, методистов 

3 Благотворительный фонд ПАО 

«Татнефть» 

Грантовая поддержка, организация 

совместных мероприятий (тренинги, 

мастер-классы, олимпиады, конкурсы, 

проекты) 

4 Казанский (Приволжский) 

федеральный университет 

Сотрудничество по организации семинаров-

практикумов, мастер-классов  

5 ФГБОУ ВО «Казанский 

государственный аграрный 

университет» 

Всероссийский конкурс для учащихся 

сельских школ «АгроНТИ» 

6 АНО «Казанский открытый 

университет талантов 2.0» 

 

Организация совместных мероприятий, 

участие в конкурсах 

7 ГБОУ ВО Альметьевский 

государственный нефтяной 

институт 

Организация конкурсов, соревнований 

технической направленности 

8 Управление образования АМР  Участие в организации августовского 

совещания педагогических работников 

9 Управление культуры АМР Участие в мероприятиях и выставках: 

День города, День учителя, День Победы, 

День России, Сабантуй 

10 Городской парк культуры Участие в мероприятиях и выставках: День 

Республики Татарстан (30 августа), День 

города, День нефтяников, День строителей, 

1 Мая, День Победы, Международный день 
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защиты детей  

11 Управление по делам детей и 

молодежи 

Участие в мероприятиях и выставках –  

День защитника Отечества, День молодежи; 

проведение конкурсов технической 

направленности 

12 Альметьевский медицинский 

колледж 

Проведение мероприятий по формированию 

здорового образа жизни; реализация 

совместных научно-исследовательских 

проектов 

13 МБУ «Департамент экологии и 

природопользования АМР» 

Взаимодействие по вопросам 

экологического воспитания, образования, 

подготовки и переподготовки кадров в 

области охраны окружающей среды и 

природопользования  

14 Альметьевский краеведческий 

музей 

Проведение экскурсий, мастер-классов, 

тематических выставок 

15 Альметьевский драматический 

театр 

Организация совместных мероприятия,  

тематических встреч 

16 АО Альметьевский трубный 

завод 

Производственные экскурсии, совместные  

мастер-классы и проектные работы 

17 ООО  «ТаграС-Холдинг» Планирование и реализация совместных 

проектов 

18 Альметьевский завод 

Радиоприбор» 

Презентация электронных систем для 

авиационной промышленности 

19 Альметьевский насосный завод 

(АЛНАС) 

Знакомство с установками электроцентро-

бежных насосов для добычи воды, 

чугунные отливки, электронные блоки 

станций 

20 Альметьевская чулочно-

носочная фабрика «Алсу» 

Экскурсии на производство, знакомство с 

оборудованием, сотрудничество по 

реализации совместных проектов 

11.2. Семинары, круглые столы, городские мероприятия 

№ Содержание деятельности  Сроки  

1 Мастер-классы, выставка на мероприятиях, посвященных 

Дню города 

сентябрь 2021 

2 Всероссийская акция «День знаний»  01.09.2021 

3 Всероссийская акция, посвященная Дню пожилого человека 01.10.2021 

4 Всероссийская акция «День Учителя» 05.10.2021 

5 Всероссийская акция «День народного единства» 
 

04.11.2021 

6 Республиканская акция «День Конституции Республики 

Татарстан» 

06.11.2021 
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7 Международный день энергосбережения 11.11.2021 

8 Мероприятия, посвященные Дню матери (последнее 

воскресенье ноября) 

ноябрь 2021 

9 Участие в муниципальном конкурсе на лучшее новогоднее 

оформление  

декабрь 2021 

10 Всероссийская акция «Всемирный день борьбы со 

СПИДом» 

01.12.2021 

11 Всероссийская акция «День неизвестного солдата» 03.12.2021 

12 Всероссийская акция «День героев Отечества» 09.12.2021 

13 Всероссийская акция «День Конституции Российской 

Федерации» 

12.12.2021 

14 Новогодние представления для детей-сирот, детей 

инвалидов, детей с ОВЗ 

декабрь 2021 

15 Всероссийская акция «Подари книгу» 14.02.2022 

16 Всероссийская акция «День защитника Отечества» 23.02.2022 

17 Международный женский день 8 марта 08.03.2022 

18 Всероссийская акция «Мой космос» 12.04.2022 

19 Всемирный день охраны труда 28.04.2022 

20 Концертно-игровая программа к празднику весны и труда май 2022 

21 Мастер-классы на мероприятиях, посвященных Дню 

Победы в Великой Отечественной войне 

09.05.2022 

22 Всероссийская акция «День защиты детей» 01.06.2022 

23 Всероссийская акция «День России» 12.06.2022 

24 Организация творческой площадки для мероприятия 

«Сабантуй-2022» 

июнь 2022 

25 День молодежи (мастер-классы, выставки) 
 

июнь 2022 

26 Всероссийский день семьи, любви и верности 08.07.2022 

27 Всероссийская акция «День государственного флага» 22.08.2022 

28 Всероссийская акция «День Республики Татарстан» 30.08.2022 

 

ХII. Антикоррупционная деятельность. 

12.1. План работы по антикоррупционной деятельности 

№  Наименование мероприятия Сроки 

проведения 

Ответственные 

Организационные мероприятия 

1 Утверждение «Плана работы по 

противодействию коррупции  на 2021-

2022 учебный год» 

сентябрь 2021 Директор ОУ 
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2 Анализ и уточнение должностных 

обязанностей работников, исполнение 

которых в наибольшей мере подвержено 

риску коррупционных проявлений 

сентябрь 2021 Директор ОУ 

Юрист 

консультант 

3 Заседание комиссии по противодействию 

коррупции в МБОУДО «Детский 

технопарк «Кванториум – Дом пионеров» 

в течение года Директор ОУ 

 

4 Обеспечение соблюдения порядка 

административных процедур по приему и 

рассмотрению жалоб и обращений 

граждан 

постоянно Юрист 

консультант 

5 Осуществление контроля за соблюдением 

требований, установленных Федеральным 

законом № 223-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» 

в течение года Директор ОУ 

Юрист 

консультант 

6 Осуществление контроля за целевым 

использованием бюджетных средств 

в течение года Директор ОУ 

Юрист 

консультант 

7 Встречи педагогического коллектива с 

представителями правоохранительных 

органов 

в течение года Зам. директора 

во УВР 

Обеспечение открытости деятельности образовательного учреждения 

1 Проведение Дней открытых дверей. 

Ознакомление родителей с приемом на 

обучение, проведением занятий 

в течение года Методический 

отдел 

2 Своевременное информирование 

посредством размещения информации на 

сайте учреждения, в СМИ о проводимых 

мероприятиях. 

в течение года Специалист по 

работе со СМИ 

Методист  

3 Усиление персональной ответственности 

работников школы за неправомерное 

принятие решения в рамках своих 

полномочий 

в течение года Директор 

Юрист 

консультант 

4 Рассмотрение вопросов исполнения 

законодательства о борьбе с коррупцией 

на совещаниях при директоре, 

педагогических советах 

в течение года Директор ОУ 

 

 

5 Привлечение к дисциплинарной 

ответственности работников учреждения, 

не принимающих должных мер по 

обеспечению исполнения 

антикоррупционного законодательства 

в течение года Директор ОУ 

Зам. директора 

во УВР 
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Антикоррупционное образование 

1 Проведение Единых информационных 

дней, посвященных формированию 

правового сознания и антикоррупцион-

ного мировоззрения обучающихся 

в течение года Методический  

отдел  

2 Участие в конкурсах антикоррупционной 

направленности 

в течение года Педагоги доп. 

образования 

3 Диспут: «Что заставляет человека брать 

взятки?»  

октябрь 2021 Педагоги доп. 

образования 

4 Творческая работа (сочинение, эссе) 

среди обучающихся на тему «Я против 

коррупции»  

ноябрь 2021 Педагоги доп. 

образования 

5 Беседа: «Коррупция. Твоё НЕТ имеет 

значение» 

декабрь 2021 Педагоги доп. 

образования 

6 Лекция: «Коррупция – явление 

политическое или экономическое?» 

январь 2022 Педагог-

организатор 

7 Анкетирование: «Бытовая» коррупция» 

 

февраль 2022 Педагоги доп. 

образования 

8 Выставка детских рисунков «Скажем 

коррупции - НЕТ» 

март 2022 Педагоги доп. 

образования 

9 Круглый стол «Как благодарить за 

помощь», «Что такое подарок?» 

апрель 2022 Педагоги доп. 

образования 

10 Выставка книг «Нет коррупции!» май 2022 Методисты  

Работа с родителями общественностью 

1 Встреча родительской общественности с 

представителями правоохранительных 

органов 

в течение года Зам. директора 

по УВР 

2 Размещение на сайте школы Публичного 

доклада 

январь 2022 Специалист по 

СМИ 

3 Проведение социологического 

исследования среди родителей по теме 

«Удовлетворённость потребителей 

качеством образовательных услуг» 

февраль 2022 Методический  

отдел 

4 День открытых дверей в учреждении для 

родителей (законных представителей) 

апрель 2022 Методический  

отдел 

5 Экспертиза жалоб и обращений граждан, 

поступающих через информационные 

каналы связи (электронная почта, 

телефон) на предмет установления фактов 

проявления коррупции должностными 

лицами учреждения 

в течение года Директор ОУ. 

Юрист 

консультант 

6 Обмен информацией в рамках 

межсетевого взаимодействия в объеме 

компетенции 

в течение года Директор ОУ. 

Зам. директора 

по УВР 
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ХIII. Деятельность по укреплению материально-технической базы 

№  Содержание деятельности Сроки  Ответственный 

1 Подготовка здания и помещений 

учреждения к новому учебному 

году 

август  2021 Администрация 

2 Ревизия оборудования в тепловом 

узле, (промывка, опрессовка, 

поверка) 

август  2021 Завхоз  

3 Противопожарные и охранные 

мероприятия: 

- замер сопротивления; 

- изоляции; 

- техническое обслуживание систем 

оповещания; 

- перезарядка огнетушителей; 

- обслуживание тревожной кнопки 

в течение года 

 

 

 

Завхоз 

Сервисный инженер 

4 Приобретение расходных 

материалов под обеспечение 

дополнительных общеобразо-

вательных программ 
 

до ноября 

текущего года 

Зам. директора по 

проектной деятельности  

5 Инвентаризация материально - тех-

нических ресурсов 

сентябрь - 

октябрь 2021 

Завхоз  

6 Проведение осеннего и весеннего 

субботника 

октябрь 2021, 

апрель 2022 

Администрация  

7 Формирования проекта бюджета на 

следующий финансовый период 

декабрь 2021 Директор 

Юрист консультант 

8 Предоставление отчетов о 

реализации бюджета в Управление 

образования АМР РТ. Закрытие 

финансового периода 

декабрь 2021 Директор 

Юрист консультант 

9 Инвентаризация материальных 

ценностей с последующим 

списание основных средств, 

пришедших в негодность 

декабрь 2021- 

январь 2022 

Директор 

Юрист консультант 

10 Заключение договоров на новый 

год с организациями, социальными 

партнерами 

январь 2022 Директор 

Юрист консультант 

Завхоз  

11 Открытие финансового периода. 

Приобретение материально-

технического обеспечения в 

учреждение 

январь – 

февраль 2022 

Директор 

Юрист консультант 

12 Профилактический осмотр 

внутреннего и наружного  

ежемесячно Сервисный инженер 
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освещения здания 

13 Профилактический осмотр здания и 

территории (утром и вечером) 

ежедневно Завхоз  

14 Оснащение кабинетов учебным и  

лабораторным оборудованием 

в течение года Администрация 

15 Комплектация и приобретение 

аптечек для сотрудников 

образовательного учреждения 

в течение года Завхоз 

16 Прием заявок от педагогов 

дополнительного образования на 

приобретение расходных 

материалов для реализации ДООП 

в течение года Зам. директора  

по проектной 

деятельности 

17 Реконструкция дополнительных 

помещений  детского технопарка  

«Кванториум» - Дом пионеров» 

по плану Директор 

Завхоз  

18 Приобретение и обеспечение 

работников хозяйственным 

инвентарем, моющими и 

чистящими средствами, средствами 

индивидуальной защиты 

в течение года Директор 

Завхоз 

19 Заключение муниципальных 

договоров, контрактов 

в течение года Директор 

Юрист консультант  

20 Контроль: 

 - за тепловым, световым и 

воздушным режимом в 

соответствии с СанПиН; 

- качества уборки помещений; 

- качества уборки территории 

учреждения 

в течение года Завхоз 

Сервисный инженер 

21 Приобретение новых технических 

средств, компьютерной и офисной 

техники 

в течение года Директор 

Завхоз 

22 Пополнение кабинетов учебно-

наглядными пособиями, учебно-

методическими комплексами 

при наличии 

средств 

Директор 

Завхоз 

23 Косметический ремонт учебных 

кабинетов 

июнь –  

август 2022 

Завхоз 

Педагоги доп. 

образования 

24 Проведение ревизии электро-

осветительной, вентиляционной, 

водоканализационной и отопитель-

ной систем 

июнь –  

август 2022 

Завхоз 

Сервисный инженер 
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